INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de agosto de 2021

Lic. Francisco José Quezada Jurade
Administrador General

Minbterio de Cultura y Deportes

Su despacho,

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a wted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratiste:  Jessica Anayté Rueno Peralta Cul: 2445296390101

Ntmero de contrato: 029-2-2021 Acuerdo Ministerial: _6-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnlcos Nit del Contratista: 5200605-0

Nimero de Factura: 765282552 Serie: 47DASAD2

Honorarios Mensuales: ©Q.8,000.00 Periodo del Informe: Agosto

Monto Total del Contrate Q952958 Plazo del Contrate: _Del 04/01/2021 al_Sifiz/izoz1
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Administracién y Finanzas

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direcclén de Administracién

y Finanzas de la Direccién Superior dal Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacitn de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enundativeas. (segim Clausula de contrate: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividadas:

a) Apoyé en [arecepcién de expedientes y documentos que ingrasen a la Direccién Administrativa y Financiera.

b)  Apoyé en la atencién al piiblico de forma presencial y via telefénica.

¢)  Apoyé en el registro de la comespondencia y documentos ¢ue ingresan a la Direccién Adminbstrativa v Financiera.
d)  Apoyé en el manejo de agendade la Direccién Administrativa v Financiera

e) ﬁ en la localizacién de documentos mgunrldm por la Direccion Administrativa v Financdera.

Jessica Anayté Ruano Peralta Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(seain Clausula de contrato: Déci rimera)
Finma g Contratista Firma y sello de Id Autoridad que Evalua los Servicios
(segdn Clavsula de contrate: Décirma Primera)

Direclor Adminisiisnen Finanéiero
Bireecion Superion
Ministerio de Culinray Deporles



